
団体届 チェックリスト
※当該チェックリストも、団体届と一緒に提出してください。
団体名：　　　       　　　
	書類名
	提出状況

（学生支援課記入欄）
	備考

	１．団体届(指定様式あり)
	有り
	無し
	

	２．部員名簿(指定様式あり)
	有り
	無し
	

	３．連絡担当者一覧（指定様式あり）
	有り
	無し
	

	４．団体代表者宣誓書（指定様式あり）
	有り
	無し
	

	５．顧問教員承諾書（指定様式あり）
	有り
	無し
	

	６．課外活動内容等年次計画書
（指定様式あり）
	有り
	無し
	

	７．活動場所についての調査書
（指定様式あり）
	有り
	無し
	

	８．団体規約
（Ａ４縦・横書き・文字サイズ等自由）
	有り
	無し
	


別紙様式１
団　　体　　届
　西暦　　　　　年　　　月　　　日
　　　横浜国立大学長　殿
	団体名：　　　　　　　　　　　　　　　　

設立年月日：　　　　　　　　　　　　　　

代表者学籍番号：　　　　　　　　　　　　
代表者：　　　　　　　　　　　　　　　印


１．目的
　　
２．組織
３．役員（任期及び選出方法を含む。）
４．顧問名（承諾書添付）
５．年次活動計画
（別紙様式３）
６．関係する他の学内諸団体又は学外諸団体（無しの場合は，その旨記入）
７．財政的基盤 
８．部員名簿

※他大学の学生については、「学籍番号」欄に所属大学名を記載すること。
団体所属者総数：　　　　　名（内横浜国立大学生以外の者：　　　　名）
	役名
	氏名
	学籍番号
	学部等
	学科等
	学年
	住所・電話

	
	
	
	
	
	
	住所

電話　　　(　　)

	
	
	
	
	
	
	住所

電話　　　(　　)

	
	
	
	
	
	
	住所

電話　　　(　　)

	
	
	
	
	
	
	住所

電話　　　(　　)

	
	
	
	
	
	
	住所

電話　　　(　　)

	
	
	
	
	
	
	住所

電話　　　(　　)

	
	
	
	
	
	
	住所

電話　　　(　　)

	
	
	
	
	
	
	住所

電話　　　(　　)

	
	
	
	
	
	
	住所

電話　　　(　　)

	
	
	
	
	
	
	住所

電話　　　(　　)


(注)1．団体規約等を添付のこと。

2．電話は，携帯電話番号を記入のこと。

3．提出された書類に記載されている情報は，届出団体の活動のために利用され，その他の目的のためには利用されません。
・枚数が足りなくなったら適宜コピーすること
連絡担当者一覧
団体名：
	学生支援課との連絡担当者（主）／必須

	学籍番号：
	氏名：
	役職：

	携帯電話番号：

	E-mail（ＹＮＵメールアドレスに限る）：

	学生支援課との連絡担当者（副）／必須

	学籍番号：
	氏名：
	役職：

	携帯電話番号：

	E-mail（ＹＮＵメールアドレスに限る）：

	学生支援課との連絡担当者（予備）／任意

	学籍番号：
	氏名：
	役職：

	携帯電話番号：

	E-mail（ＹＮＵメールアドレスに限る）： 


	【注意事項】
・基本的には学生支援係からは連絡担当者全員にメールを送信します。
・横浜国立大学の学生がＹＮＵメール（@ynu.jp）以外で教職員用のＹＮＵメール（@ynu.ac.jp）へメール送信した場合、返信はされません。@ynu.ac.jpへメールする場合はＹＮＵメールを使用してください。


	【学生支援課以外への連絡先の提供について】

	横浜国立大学事務局広報担当係への代表者名、連絡担当者（主）の氏名・メールアドレスの情報提供に･･･

□同意する　☐同意しない　　　※どちらかの□にレ点

	横浜国立大学事務局施設（建物・設備）担当係への代表者名、連絡担当者（主）の氏名・メールアドレスの情報提供に･･･

□同意する　☐同意しない　　　※どちらかの□にレ点

	横浜国立大学校友会事務局への代表者名、連絡担当者（主）の氏名・メールアドレスの情報提供に･･･
□同意する　☐同意しない　　　※どちらかの□にレ点

※横浜国立大学校友会では、届出団体による課外活動支援を一つの事業としており、その支援を受けるには各団体の代表者名、連絡先等が必要となっています。




団体代表者誓約書
　　団体届または団体継続届を提出するにあたり、下記の事項を遵守します。
　　また、下記の事項に反するような行為及び本学の施設等を損傷または滅失した場合には、速やかに学生支援課に報告します。

下記の事項に反する行為があった場合は、本学の施設等の使用禁止処分など、大学の措置に従います。
記

・活動中、移動中などにおいて、他人の迷惑になるような行為、不快感を与えるような行為は行いません。
・未成年者の飲酒及び喫煙、未成年者への飲酒及び喫煙の強要、飲酒運転、無理な飲酒やイッキ飲みの強要などは行いません。
・暴力行為、いじめ、ハラスメント等は行いません。
・学内に案内板等を設置する際は、通行の妨害および人身に危険の及ばない場所を選ぶとともに、倒壊などの危険に十分注意します。
・その他、法令、学内規則等を遵守します。
以上
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　 西暦　　　　　年　　　月　　　日
団体名　　　　　　　　　　　　　　　
代表者
学籍番号　　　　　　　　　　　　　　
氏名(自署)　　　　　　　　　　　　　
顧問教員承諾書
私は、（団体名）　　　　　　　　　　　　の顧問教員になることを承諾します。
西暦　　　　　年　　　月　　　日
所属部局
職名
氏名(自署)　　　　　　　　　　
別紙様式３
課外活動内容等年次計画書

(　　　　　　年度)

1．団体の名称　　　　　　　　　　　　　　　　　構成員数　　　　　　　名
2．年間活動計画　　　　　　　　　　　　

	
	(行事，大会名等)
	
	(活動場所，活動曜日等)

	4月
	
	
	

	
	
	
	

	5月
	
	
	

	
	
	
	

	6月
	
	
	

	
	
	
	

	7月
	
	
	

	
	
	
	

	8月
	
	
	

	
	
	
	

	9月
	
	
	

	
	
	
	

	10月
	
	
	

	
	
	
	

	11月
	
	
	

	
	
	
	

	12月
	
	
	

	
	
	
	

	1月
	
	
	

	
	
	
	

	2月
	
	
	

	
	
	
	

	3月
	
	
	

	
	
	
	


活動場所についての調査
この用紙は、「団体届」と一緒に提出してください。
団体名：　　　　　　　　　　　　　　　
	○活動日時・主な活動場所（練習室、グラウンド等を使用している場合、曜日・時間を記入）

【授業期間】

【長期休暇】


部室保有団体のみ下記についてご回答ください。

	○部室　部室・用具庫の場所をすべてご記入ください。

	○部屋鍵番号（倉庫などをナンバーキーで管理している場合、その番号を記入）

※非常時に開室する場合があるため、必ず全て記入してください。

（番号なし、もしくは施錠なしの場合はその旨記入）




○○○○部（サークル）規約
制定　令和△△年○○月○○日
（名称）

第１条　本部（サークル）は○○○○部（サークル）と称する。

（場所）

第２条　本部（サークル）は次条の目的に賛同し自発的に参加する者で組織し、本部を横浜国立

大学に置く。

（目的）

第３条　本部（サークル）の目的は、○○○○○○○○○○○○の活動を通じて、親睦、及び教養・

健康の推進を図り、技術の向上に資することを目的とする。

（活動）

第４条　本部（サークル）は前条の目的達成のために次の活動を行う。

①○○○○に関する活動

②○○○○に関する大会等への参加

③○○○○に関する、他大学学生及び他団体との交流

④その他、本部（サークル）本の目的を達成するために必要な活動

（組織）

第５条　本部（サークル）は以下の通りに役員を置き、組織運営を行う。

代表　　　　　　　１名（代表者は必ず置くこと）

副代表　　　　　　○名
総務・主務担当　　○名（副代表が兼ねる場合は不要）
会計担当　　　　　○名（部費を徴収していない場合は不要）
（入部及び退部）

第６条 入部を希望する者は、代表にその旨を伝え、入部届を提出する。

第７条 退部を希望する者は、代表にその旨を伝え、退部届を提出する。

第８条 第５条において役員である者が退部を希望する場合は、必ず後任を選出し、その者に引き継ぎを行った後、退部を認める。

（議決）

第９条　本部（サークル）に「○○○○部会」を置き、部の企画運営に関する事項を審議・決定する。

（会計）

第10条　部員は活動のために、部費を納めるものとする。金額は別に定める。

（部費を徴収していない場合は不要）
第11条  会計年度は４月から翌年３月までとし、年に一度、部員に会計報告を行い、承認を得るも

のとする。（部費を徴収していない場合は不要）
（事故防止の義務）

第12条　本部（サークル）は事故を未然に防ぐ能力を取得し、つねに事故を防ぐための最善の努力

をしなければならない。万一不測の事態が発生した場合、人命救助を最優先とする。

（運動系団体等の場合）
（罰則等）

第13条 部員が、以下の行為を行った場合は、その程度により、注意喚起し、又は退部を促すことが

ある。（罰則等については必須で設定するものではありません。）

①第３条の目的から外れた活動を行ったとき。

② 役員が、職務を遂行しなかったとき。

③ 第10条に定める部費を納めなかったとき。（部費を徴収していない場合は不要）
④ 本部（サークル）の活動を著しく妨害したとき。

⑤ 学生としての本分に反する行為があったとき。

（その他）

第14条　この規約の改廃は、○○○○部会により承認を受けることとする。

付則　

この規約は、令和△△年○○月○○日から施行する。

規約例：本紙を参考にして団体の規約を作成し、提出してください。


　　　　これはあくまで参考です。


活動により本参考に合致しない場合もありますので、適宜修正し作成してください。











